博士研究生论文答辩上交材料明细表

（下列材料必须由答辩秘书老师审核无误后再提交）
	序号
	材    料    名    称
	数    量

	1
	答辩申请书(本人签字，导师同意后签字，主席审核签字)
	1份

	2
	授予博士学位审批书 (答辩前由学院学位委员会主席在第4页审核签字同意，研究生系统网上公告审核后，方可进行答辩；须贴统一采集的个人照片，由学院统一盖章；单面打印，最后一页不打印。)
	2份

	3
	博士学位论文自评表(导师签名)
	1份

	4
	学位论文评阅书(其中至少包含：3份学校盲审评阅书+评价结论为略作修改的须附《申诉表》)
	≥3份

	5
	论文答辩记录(网上下载，需秘书签名)
	全部

	6
	论文答辩表决票（粘贴在一张空白A4纸上，空白票不粘交回）
	7张

	7
	博士论文(所有论文的扉页、版权页均需本人和导师的签名，后附论文评阅及答辩情况表需秘书签名。其中2本必须线装，并在封面用铅笔标明“线装”)
	6本*

	8
	第一作者正式发表的论文全文（复印件、原件均可）
	2篇

	9
	5寸论文答辩照片与电子版（学生本人答辩正面照片1张；学生与导师合影1张；答辩委员会合影1张，每张照片后面标注学生姓名及照片内容说明）
	照片3张

	10
	《山东大学申请博士学位人员登记表》（必须从个人系统中录入并打印）
	1份

	11
	博士研究生毕业审批表（从研究生系统中打印，答辩秘书签名）
	4份

	12
	《山东大学博士学位论文原始资料审核表》(导师签名、答辩委员会主席签名上交学位办备案)
	1份

	13
	《关于同意使用本人学位论文的授权书》（个人签名）
（不包括已办理“秘密”、“机密”论文）
	1份

	14
	预答辩书
	

	15
	根据《山东省博士学位论文公示实施办法》的规定，所有申请学位者的学位论文（不包括已办理“秘密”、“机密”论文）均须进行网上提交。学位论文电子版由申请人按要求将论文处理为pdf格式，通过个人系统进行提交，且须经导师在教师系统中审核后，及时提交方为有效。
	1份

	16
	学位论文电子版按《山东省博士学位论文公示实施办法》的要求，处理成pdf格式，文件名以学号命名，刻录光盘。另，个人毕业图像信息采集照片电子版（文件名以学号命名）；三张答辩照片的电子版（文件名分别为：答辩正面照、学生与导师合影、答辩委员会合影），刻录于同一张光盘，装入一个信封内。
	1份

	17
	本人通过《山东大学研究生管理信息系统》提交答辩后的论文最终稿（pdf格式），且须导师在教师系统中审核通过，确保论文最终稿与检测论文版本一致性。
	1份

	18
	学生证（学校盖章后返回本人留念）
	1份

	19
	博士学位论文电子版全文由个人在网上通过校图书馆系统按期进行远程提交，详见《有关网上提交学位论文的通知》。
	1份

	
	研究生个人系统中须填写提交的答辩毕业相关信息、同时检查、补充、核对学生基本信息等项内容是否填写完整、正确。
	全部

	
	答辩材料均统一在研究生个人系统中填写下载后按要求打印，不要改动排版样式和打印页数。
	

	
	*学位办3本，图书馆1本，档案馆1本，学院1本
注：秘密、机密论文不用向学位办提交，仅提交图书馆和档案馆。其中，涉密论文须由作者亲自将线装论文1本、论文电子版光盘1份、涉密审核表1份，直接交到中心校区知新楼D座蒋震图书馆705室，王敬福老师处，电话63992；提交档案馆的由作者将线装论文1本、涉密审核表1份交学院，学院验收后与答辩材料一起报送至档案馆。


注：1、研究生答辩须在论文评阅结果达到学校要求后进行，答辩秘书老师协助导师完成答辩的具体组织和材料审核工作。根据学校最新通知要求，本学期学位论文答辩材料上交时间为5月25日，逾期未答辩者其学位授予将延期。
2、《学位审批书》、《表决票》与各类表格中请填写相应日期，需签字的地方一定要手写。所有的多页材料均不要装订，请在页面左上侧使用曲别针夹住。
3、答辩材料均统一在研究生个人系统中填写下载，辅助表格在山东大学研究生院网站下载最新版本，所填各项信息务必真实准确，不得改变表格样式和打印页数。学位授予相关事宜通知请在校园网及时查看：山大主页—研究生教育—学位工作（表格下载-学位授予）/培养工作（表格下载-培养管理）。
4、答辩材料全部上交学校档案馆保存，如有参加优秀论文评选的同学，请将专家评阅书和答辩决议等相关答辩材料自行完整复印，以备后用。
祝 各 位 学 位 论 文 答 辩 工 作 顺 利 ！
